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HENRIQUE

ComoemitirNFS-eno
Portal Naciondl

Passo a passo ilustrado com as telas reais do Emissor Nacional. Siga na
ordem e preencha apenas o que estiver marcado como obrigatorio (*). Caso
ndo tenha cadastro, é recomendado procurar sua contabilidade.

Abrir emissor Nacional Ir para Login



https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login

HENRIQUE

Antes de comecar, tenha em maos:

« Acesso ao Portal (gov.br, certificado ou usudrio/senha)

« CNPJ/CPF do cliente (tomador)

* Data de competéncia do servico

« Coddigo do servico (LC 116 / Cédigo de Tributacd Nacional)
» Codigo NBS correspondente ao servico

 Valor do servico e se hd retencdo de ISS

» Aliquota do Simples Nacional (para o campo de valor aproximado dos tributos)




HENRIQUE

N

1 - Acesso ao Portal

Acesse o portal do emissor nacional e faca o

login com CNPJ e senha, certificado digital,
ou conta gov.br com nivel de seguranca
Prata ou Ouro (o nivel bdasico nGo é
suficiente).

nfse.gov.br/EmissorNacional

Caso ndo tenha cadastro, é recomendado
procurar sua contabilidade.
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https://nfse.gov.br/EmissorNacional
https://nfse.gov.br/EmissorNacional

HENRIQUE

2 - Iniciar a Emissao

Cligue no icone de documento com “+” e escolha Emiss@o completa

NF& ceree ceninics  PORTAL CONTRIBUINTE ﬁ %] B @ ‘}i? r%'

Tipos de emissido

Emissdo completa

Emisslio simplificada
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HENRIQUE

3 - Informacoes gerais: IBS/CBS

Na pergunta “Preencher as informacdes IBS/CBS?”, marque NAO

NF& PORTAL CONTRIBUINTE r - Ef = © w

e o =\
't;’l kfﬁj anJ HEl”

Pessoas FETTRy: Emitie MF5-

INFORMAL OES GERAIS
Préamcher a8 II'|1IZI|"'I'I-HI:IEIE‘E EsACas? ¢
Sim

\L Mi i—

Atencdo: s6 marque “Sim” se a contabilidade orientar (ex.: Simples com destaque de IBS/CBS no regime
regular).

0 .
=
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HENRIQUE

4 - Data de competencia

Informe a data em que o servico foi prestado

Data de Competéncia *

¢

Informar série e numero da DPS




HENRIQUE

5 - Regime de apura¢cdo no Simples

Selecione o regime de apuracdo dos tributos Caso mais comum: escolha a opc¢éo “Regime de
apuracdo dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional”.

Se o0 municipio exigir ISS pela NFS-e, a contabilidade pode indicar a 2° opcéo

Regime de Apuracao dos Tributos no Simples Nacional *

selecione

Regime de apuragac dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional
Regirme de apuracao dos tributos Tederais pelo Simples Nacional ¢ o ISSON pela NFS-¢ conforme nespectiva legistacio municipal do tributo

HE':;IITIE' de apura*;.'ziu @05 tributos federals e municipal pela MFS-e conforme respectivas |EI;II‘E.|EII:EIE'5 lederal e municipal de cada tributo




HENRIQUE

6 - Emitente da NFS -e

Confirme que vocé emite como Prestador

Marque Prestador/Fornecedor, selecione o Municipio (*) e confira CNPJ/Razdo Social (vém

preenchidos).

A opcdo no Simples também costuma vir automatica.

EMITENTE DA NFS-1

Witk i eminl es1a MFS-& coma? ®
Prestador/ Famiecedar
Tosraaidod Fld g et

IMerirsediario
Muricinio ©

SEMECIONe. ..

CHPJ

Oocdo no Simples Macional *

Hazdo Social

indicados Murscsal
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HENRIQUE

7 - Compras governamentais

Informe se a operacéo é compra governamental

Para cliente privado, marque Ndo. Marque Sim apenas se for fornecimento para 6érgdo
pUblico/compra governamental.

COMPRAS GOVERNAMENTAIS

A operacao se trata de uma compra governamental?
Sim

Nao




HENRIQUE

8 - Tomador do servico

Cadastre o cliente (tomador)

Localize em Brasil, digite o CPF/CNPJ, clique na lupa para buscar, confira o nome e, se possivel,
preencha e-mail. Se o sistema pedir, marque Informar endereco e complete os dados.

DMALOR/ ADINIRENTE DU SERVIGU
Dinge agta Woelaliz 300 O e£1a el ecimeng oy omicilia? =
Brasil
Extesion

Tomadar/ Adquirente nao infarmmado

CPFACHP) ¢ Indicador Municipal
Home/Rarda Social

Telelone E-mail

Intgrmar endensgo




HENRIQUE

9 - Destinatdrio do servico

Responda se o destinatdrio € o proprio adquirente

Caso mais comum: margue Sim quando o cliente da nota € guem recebe o servico. Se houver
destinatdrio diferente do adquirente, marque Ndo e siga o que a tela pedir.

DESTINATARIO DO SERVICO
Para fins de apuracdo do IBS/CBS, o destinatario é o proprio adquirente?
Sim

MNao

N —




HENRIQUE

10 - Intermedidrio

Informe se hd intermedidrio

Caso mais comum: selecione Intermedidrio ndo informado. Sé escolha Brasil/Exterior se existir
intermedidrio na operacdo.

INTERMEDIARIO DO SERVICO

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil
Exterior

Intermediario nao informado

Clique em Avancar para ir @ etapa Servico
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HENRIQUE

11 - Local da prestacao

Informe pais e municipio da prestacdo

Pais = Brasil (na maioria dos casos). No municipio, digite e selecione a cidade onde o servico foi
prestado

i
—

o o ® ®

Servigo

i A

LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTAGAD DO SERVICO
Pais * Mumicipia *

Arasil

\_ -
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HENRIQUE

12 - Codigo de Tributacao Nacional

Selecione o codigo do servico

No campo Codigo de Tributacdo Nacional (), digite parte do coédigo ou da descricéo (ex.: 01.01) e
escolha o item correto da lista.

Ndo chute o cdédigo. Use o item autorizado no CNPJ / orientacdo da contabilidade.

SERVICO/FORNECIMENTO PRESTADO

Cadigo de Tributagdo Nacional *
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HENRIQUE

13 - Imunidade, exportacdo ou ndo
incidencia

Responda se o servico ¢ imune/exportacdo/ndo incidéncia de ISS

O que fazer (servigo normal no Brasil): marque N&o. S6 marque Sim se houver imunidade,
exportacéo de servico ou n&o incidéncia de ISS — com orientacéo da contabilidade.

O servigo/fornecimento prestado € um caso de: imunidade, exportacdo de servigo ou ndo incidéncia do ISSQN? *
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HENRIQUE

14 - NBS, indicador e descricao

Preencha NBS e descreva o servico
* ltem da NBS (*): selecione o NBS correspondente ao servico

« Codigo indicador da operacdo: preencha se a tela exigir / conforme orientacdo
» Descricéo do servico (). escreva claramente o que foi prestado (até 2.000 caracteres)

ltern da MBS correspondente ao servico/fornecimento presiado
Cadigo indicador da operacio

Descricao do Servico/Fomecimento *
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HENRIQUE

15 - Valores do servico

Informe o valor da operacdo

Preencha Valor da operacdo/servico prestado (*). S6 use descontos/intermedidrio se existirem na
operacado.

o @ O

wd B

o

VALORES DO FORMECIMENTOYSERVICD PRESTADO
Valor da cperacdos/servico prestado * ¥aky recebido pel inbEmediEire Desconto incondicsonada Dezcanta condecionado

=4




16 - Tributacao municipal (ISS)
Confira ISS e responda retencdo/beneficio

No Simples, varios campos de ISS vém travados (apurados no DAS).

Responda obrigatoriamente:

» Exigibilidade suspensa? normalmente Ndo

* H& retencdo do ISS pelo tomador/intermedidrio? Sim ou N&o conforme o contrato/municipio
* Beneficio municipal? normalmente N&o

Az micrmagdes de Tributacio Municipal abateo, exceto relenc 3o, ndo podem ser aBeradas pois 0 fributo: [1ISS0N) serd apurado pelo Simples Nacional. Para alguns servigos. deducioreduco pode ser alterada

Conflits ak regie 9o falema

TR TS aLr BALIM DG | )

Tribea; & do 1550 Solbre O SErailo prasindo Fgimas Esperiial do Tribucag s
Cooeraca Tneerasse EeEnhm

A enigphidace oo secolsimen: 30 ISS0N devlo s els operaCio #41h Supenda 7
[ 0]
Sim

Ha retencdo do BRS0N pelo Tormador s pelo Intermedianio? ©
Mada

-m

Eite gsrdcn prastado s&lh amparads poi Egu Bl gkl T
BAD

Sam




HENRIQUE

17 - Tributacdo federal (PIS/COFINS)

Selecione a situacdo tributdaria do PIS/COFINS

Abra o campo e escolha a opc¢éo indicada pela contabilidade. Em muitos casos de Simples aparece
00 - Nenhum ou outra situac@o especifica — ndo invente o cédigo

TRIBUTACAD FEDERAI

Situacao Tributaria do PIS/COFINS

Selecione

00 - Nenhum

01 - Operagao Tributdvel com Aliquota Basica

02 - Operacao Tributavel com Aliguota Diferenciada

03 - Operacao Tributavel com Aliquota por Unidade de Medida de Produto

04 - Dperacao Tributavel monofasica - Revenda a Aliguota Zero




HENRIQUE

18 - Tipo de retencdo PIS/COFINS/CSLL

Informe se hd retencdo federal

Caso mais comum sem retencdo: selecione 0 - PIS/COFINS/CSLL Ndo Retidos. Se o cliente retém, use
a opcdo correta (3, 4, 5...).

Tipo de retencao do PIS/COFINS/CSLL

Selecione...

Selecione.

0 - PIS/COFINS/CSLL Nao Retidos

3 - PIS/COFINS/CSLL Retidos

4 - PIS/COFINS Retidos, CSLL Nao Retido
5 - PIS Retido, COFINS/CSLL Mao Retido

6 - COFINS Retido, PIS/CSLL Nao Retido

_ Codigo de Situacao Tributaria




HENRIQUE

19 - Valor aproximado dos tributos

Informe a aliguota do Simples Nacional

Selecione Informar aliqguota do Simples Nacional e digite a aliguota (%) vigente da empresa. Depois
cligue em Avancar.
Se ndo souber a aliquota atual, peca a contabilidade antes de emitir.

VALOR APROXIMADD DOS TRIBUTOS
Preencher os valores monatarios em cada NF5S-e emitida
Configurar os valores percentuals correspondentes

® Informar aliquota do Simples MNacional

Aliguota no Simples Nacional *

Avancar »




20 - Revisar e emitir

Confira o resumo e cliqgue em Emitir NFS-e

Revise os valores. No Simples, ¢ comum PIS/COFINS/IRRF aparecerem R$ 0,00 nesta tela. Se estiver
tudo certo, clique em Emitir NFS-e.

Tributacao federal
PIS - Débito Apuracio Prapria; : : : : RS 0,00
L T T i Ll o PP v A 111 &
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) RS 0,00
i T B 2 T i - =4 1 L1 4
Contribuicao Previdenciaria - Retida : RS 0,00

Valor liquido da NF5-e

£ T _

Valor total de tribufos retidos: . . RS 000

Valor liguedo da NF3-e: |

¢ Voltar Emitir NFS-& >




&

Depois de emitir: salve o PDF/XML e envie ao cliente. Guarde
O drquivo na pasta da competencia.

Checklist final (Simples Nacional)

0 Login no Emissor Nacional

0 Emissdo completa

0 IBS/CBS = Ndo

0 Data de competéncia correta

0 Tomador com CPF/CNPJ e dados ok
0 Codigo de servico + NBS + descricdo
0 Valor do servico conferido

0 Retencéo de ISS respondida

0 Aliguota do Simples informada

0 Emitiu e salvou PDF/XML




&

IMPORTANTE

Este guia é operacional. Regras municipais,
retencdes e coéddigos (servico/NBS/PIS) podem variar.

Em duvida, confirme com a contabilidade antes de
clicar em Emitir.
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